
GARIS-GARIS BESAR PROGRAM PERKULIAHAN (GBPP)
Kode Mata Kuliah : MKB-172-014
Mata Kuliah : Administrasi Ekspor Impor
Bobot : 2 (Dua) SKS
Semester : 2 (Dua)
Tujuan Mata Kuliah : Setelah mengikuti perkuliahan Administrasi Ekspor Impor diharapkan mahasiswa dapat mengerti dan memahami

tentang dasar-dasar perdagangan internasional, metode pembayaran dalam ekspor impor, transaksi ekspor dan
transaksi impor.

Deskripsi Mata Kuliah : Matakuliah ini diselenggarakan melalui tatap muka berupa perkuliahan (K) dan praktika (PA) di dalam atau dluar
kelas selama satu semester (14 kali pertemuan), ditambah dengan satu kali Ujian Tengah Semester (UTS) dan satu
kali Ujian Akhir Semester (UAS), adapu materi yang disajikan meliputi : Dasar-dasar perdagangan Internasional,
Meode Pembayaran dalam Ekspor & Impor, Transaksi Ekspor dan Transaksi Impor

No Kompetensi Materi Estimasi
Waktu Kepustakaan Keterangan

Pokok Bahasan Sub. Pokok Bahasan K PU PA
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
1. Dapat menjelaskan

makna, ketentuan,
persyaratan administratif
dalam perdagangan
internasional, dan
incoterms

Dasar-dasar
Perdagangan
Internasional

1. Pengertian Perdagangan
Internasional

2. Pentingnya Perdagangan
Internasional

3. Ketentuan dan
Persyaratan Administratif
dalam Perdagangan
Internasional

4. International Commercial
Trade Terms (Incoterms).

100
menit

1

1. Amir M.S., Seluk Beluk
dan Teknik
Perdagangan Luar
Negeri.

2. Roselyne Hutabarat,
Transaksi Ekspor Impor

2 - -

2. Dapat memahami
metode pembayaran
dalam ekspor impor
dan mampu
menerapkannya

Metode Pembayaran
Ekspor Impor

1. Metode Pembayaran Non
Letter of Credit (Non L/C)

2. Metode Pembayaran
Letter of Credit ( L/C )

3. Metode Pembayaran
Imbal Dagang/Counter
Trade

200
menit

2

1. Amir M.S., Seluk Beluk,
dan Teknik
Perdagangan Luar
Negeri.

2. Ramlan Ginting, Letter
of Credit.

2 - 2

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
3. Dapat menjelaskan

definisi, tujuan, fungsi,
dan jenis-jenis L/C, sales
contract, trade terms,
cheking L/C, cara
menggunakan dokumen
dalam transaksi ekspor

Letter Of Credit ( L/C ) 1. Definisi, Tujuan, dan
Fungsi Letter of Credit.

2. UCP-500, URR-525, dan
URC-522.

3. Sales Contract.
4. Jenis-jenis L/C yang lajim.
5. Cheking L/C.

300
menit

3

1. Amir M.S, Seluk Beluk
dan Teknik
Perdagangan Luar
Negeri.

2. Roselyne Hutabarat,
Transaksi Ekspor Impor.

3. Ramlan Ginting, Letter

4 - 2



impor, cara melakukan
cheking dokumen, dan
model pengambilan
keputusan negoisasi

6. Dokumen dalam
Transaksi Ekspor Impor

7. Trade Terms / Trade of
Delivery

8. Checking Dokumen
9. Model Pengambilan

Keputusan Negoisiasi
10. Simulasi Transaksi L/C

of Credit.

4. Dapat memahami
ketentuan umum di
bidang ekspor dan
mampu untuk
melakukan transaksi
ekspor atas dasar L/C di
Bank Devisa.

Transaksi Ekspor 1. Ketentuan Umum di
Bidang Ekspor.

2. Transaksi Ekspor Atas
Dasar L/C di Bank Devisa
a. Penerimaan dan

Penerusan L/C
Ekspor.

b. Penerimaan dan
Pemeriksaan
Dokumen L/C Ekspor.

c. Negosiasi Dokumen
L/C Ekspor/
Pembayaran

d. Pendiskontoan Wesel
Ekspor Berjangka

e. Pengiriman Dokumen
Ekspor ke Issuing
Bank

f. Monitoring
Pembayaran Hasil
Ekspor

3. Resiko dalam Bidang
Transaksi Ekspor

4. Simulasi Transaksi L/C
Ekspor.

400
menit

4

1. Amir M.S., Seluk Beluk
dan Teknik
Perdagangan Luar
Negeri.

2. Roselyne Hutabarat,
Transaksi Ekspor Impor.

3. Ramlan Ginting, Letter
of Credit.

6 - 2

5. Dapat memahami
ketentuan umum di
bidang impor dan mampu
untuk melakukan
transaksi impor atas
dasar L/C di Bank Devisa.

Transaksi Impor 1. Ketentuan Umum di
Bidang Impor

2. Transaksi Impor Atas
Dasar L/C di Bank Devisa.
a. Aplikasi Penerbitan
dan Perubahan L/C
( L/C Impor )

b. Penerbitan dan
Pengiriman L/C ke
Advising Bank.

400
menit

4

1. Amir M.S., Seluk-Beluk
dan Teknik
Perdagangan luar
negeri

2. Roselyne Perdagangan
Luar NHutabarat,
Transaksi Ekspor Impor.

3. Ramlan Ginting, Letter
of Beluk dan Tekni
Credit.

6 - 2



c. Penerimaan Dokumen
L/C Impor

d. Pembayaran oleh
Importir

e. Pembaytaran ke Bank
Luar Negeri

f. Penyampaian
Dokumen kepada
Importir dan
Penyelesaiannya

g. Shipping Guarantee.
3. Resiko dalam Bidang

Transaksi Impor
4. Simulasi Transaksi L/C

Impor..

Jumlah 20 8


