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Peserta wajib membawa Kartu Peserta Ujian (KPU) dan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM).
Peserta wajib menggunakan seragam sesuai dengan ketentuan Tata Tertib Seragam,
kecuali hari Jum’at dan Sabtu menggunakan Seragam Kemeja Putih Abu tanpa jas
Almamater.
Kelas karyawan wajib menggunakan jas Almamater, tidak diperkenankan memakai
celana jeans, legging dan sejenisnya.
Peserta wajib hadir 15 (lima belas) menit sebelum ujian berlangsung.
Peserta yang datang terlambat lebih dari 15 menit (dengan alasan apapun) tidak
diperkenankan mengikuti ujian.
Peserta wajib menempati tempat duduk sesuai dengan nomor peserta masing – masing
dan mengisi daftar hadir.
Peserta dilarang mencontek atau bekerjasama dalam bentuk apapun
Hanya kalkulator yang diijinkan sebagai alat hitung.
Peserta dilarang keluar ruangan ujian tanpa seijin pengawas.
Pengawas memberikan waktu di awal ujian berlangsung kepada peserta untuk ke Toilet.
Peserta yang ijin ke Toilet atau keluar ruangan ketika ujian berlangsung, tidak
diperkenankan membawa handphone ketika keluar ruangan ujian. 
Soal ujian yang tidak jelas dapat ditanyakan kepada pengawas.
Peserta diperkenankan membuka buku untuk soal yang bersifat Open Book dan/atau E-
Book. Apabila soal tidak ada keterangan bersifat Open Book dan/atau E-Book, Pengawas
berhak melarang peserta membuka buku.
Peserta yang tidak membawa KPU, KTM, atau tidak mengenakan seragam sesuai
ketentuan berlaku, pada saat pemeriksaan tidak diperkenankan melanjutkan ujian dan
tidak ada ujian susulan.
Sanksi bagi yang melanggar berupa:

     a. Teguran lisan untuk pelanggaran ringan seperti meminjam alat tulis dan terlambat.
   b. Penalti pengurangan waktu ujian untuk pelanggaran menengah seperti 1 (satu) kali
mencontek atau bekerjasama.
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